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PENYEDIA SPSE VERIFIKATOR HELPDESK KETUA LPSE

Mengirim Email
kepada Penyedia 
berupa Konfirmasi 

Pendaftaran 
Rekanan

Mengisi Alamat email, 
Download Formulir 
Pendaftaran dan 

Keikutsertaan

Mengklik Tombol 
Mendaftar 

Mengklik Link untuk 
Melanjutkan 
Pendaftaran

Mengirimkan Email
Berisi Pemberitahuan 

USERID Selamat 
Bergabung di LPSE 

Nasional

Mengklik Tombol 
Mendaftar 

Email dari SPSE 
Perihal USERID

Mengisi Formulir 
Pendaftaran 

secara Online 
berikut User ID dan 

Password

Email dari SPSE 
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Pendaftaran 
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Mengklik Link
Mendaftar sebagai 
Penyedia Barang/

Jasa 

Mulai
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PENYEDIA SPSE VERIFIKATOR HELPDESK KETUA LPSE

Tidak

Ya

Mengisi Formulir 
Pendaftaran dan 

Formulir 
Keikutsertaan 

Melengkapi 
Syarat 

Verifikasi 

Menyerahkan 
Print Out
Dokumen 
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Formulir 
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dan Dokumen 

Syarat Verifikasi 

Menerima Dokumen 
Asli Syarat Verifikasi 

dan Kartu Lulus 
Verifikasi

Dokumen 
Lengkap ?

Melakukan 
Verifikasi Data 
Pendaftaran 

Online dengan 
Dokumen Asli (25 

menit)

Dokumen Syarat 
Verifikasi Asli dan 

Fotocopy

Mengirimkan 
Email berisi User 
ID dan Password

sudah dapat 
digunakan

Email Berisi 
Konfirmasi User 
ID dan Password 
dapat digunakan

Mengklik Tombol 
Setuju

Selesai

Mendownload
Syarat 

Verifikasi 

Pengecekan 
Kelengkapan 

Dokumen

Menerima 
Dokumen Asli 

Syarat Verifikasi 
dan Kartu Lulus 

Verifikasi

Menyerahkah 
Dokumen Asli 
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Menyimpan 
Fotocopy 

Dokumen Syarat 
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Syarat Verifikasi :

1. Print Out Formulir keikutsertaan yang ditandatangani Direktur, dicap dan bermaterai Rp. 6.000,-

2. Print Out Formulir Pendaftaran

3. Selain Direktur Pembawa Dokumen Harus Membawa Surat Kuasa, dicap bermaterai Rp. 6.000,-
dan ditandatangani Direktur;

4. Pembawa Surat Kuasa bagi Selain Yang Ada Dalam Akta Harus Dibuktikan dengan SK 
Pengangkatan (Surat Pernyataan) Sebagai Karyawan, dicap bermaterai Rp. 6.000,- dan 
ditandatangani Direktur;

5. KTP Direktur dan atau Yang Diberi Kuasa ( Asli dan Copy );

6. NPWP Perusahaan ( Asli dan Copy );

7. SIUP, SIUJK dan SBU serta Surat Ijin lainnya sesuai dengan Jenis Usaha (Asli dan Copy);

8. Akta Pendirian dan perubahan terakhir. Khusus PT sesuai UU No. 40 Tahun 2007 tentang 
Perseroan Terbatas beserta Pengesahannya dengan Keputusan Menteri Hukum dan HAM (Asli 
dan Copy);

9. TDP (Asli dan Copy);

10. SITU/HO dan Domisili (Asli dan Copy);

11. Surat Pengukuhan Kena Pajak (Asli dan Copy).

KETUA LPSE

ACHMAD KOMARUDIN, S.Sos., M.Si.
NIP. 19711230 199203 1 002
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