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Ruang Lingkup Uraian Kegiatan  
 
1. Lingkup 

Kegiatan 

 
Sesuai dengan maksud dan tujuan yang telah disebutkan sebelumnya, 
maka ruang lingkup pekerjaan studi ini adalah: 
 
1. Persiapan 

Pekerjaan persiapan ini mencakup kegiatan sebagai berikut :  

1) Kegiatan administrasi, mobilisasi personel, penyusunan program 
kerja, pengadaan peralatan data, dan lain sebagainya; 

2) Menyusun Laporan Pendahuluan / rencana kerja. 
 

2. Survey Lapangan 
Survey ini meliputi pengenalan kondisi lokasi pembangunan Gedung 
Kantor. Survey Lapangan ini mencakup: 

1) Pengukuran Lapangan 
2) Pengujian Kekuatan Tanah (Sondir/Cone Panetration Test – CPT) 
 

3. Kajian dan Analisis data 
Kajian dan Analisis data yang dilakukan adalah Identifikasi kondisi 
teknis dan administrasi, permasalahan dan rencana susunan 
kegiatan, yaitu: 

1) Kajian dan Analisis layout eksisting dan rekomendasi layout 
2) Pengolahan dan Analisis Data Hasil Survey 
3) Analisis Rencana Anggaran Biaya (RAB), Analisis Harga Satuan 

(AHS), dan Bill of Quantity (BOQ); 
4) Kajian Metode Konstruksi, Spesifikasi Teknis dan RKS 
 

4. Pembuatan Dokumen Perencanaan Rehab Ringan Gedung Kantor 
UPTD PAPLWU 
Berdasarkan kajian dan Analisis seluruh data yang telah didapat,  
Konsultan harus membuat laporan yang berupa hasil Kajian dan 
Analisis yang sekurang-kurangnya berisi Konsep kegiatan 
perencanaan/ desain dan pengendalian pembangunan yang akan 
dilaksanakan serta Rekomendasi saran dan masukan atas 
permasalahan-permasalahan yang berpeluang terjadi dalam 
pelaksanaan pekerjaan di lapangan baik secara administrasi maupun 
teknis. 

 

5. Diskusi 
Diskusi yang akan dilaksanakan untuk kegiatan Perencanaan  adalah 
Diskusi Pendahuluan, dan Diskusi Akhir. 

 
2. Keluaran1 
 

Dokumen Perencanaan Rehab Ringan Gedung Kantor UPTD Perikanan 
Air Payau dan Laut Wilayah Utara (PAPLWU) Karawang. 
 

3. Peralatan, 
Material, 
Personel dan 
Fasilitas dari 
Pejabat 
Pembuat 
Komitmen 

 

Tidak ada. 
 
 
 

4. Peralatan dan 
Material dari 
Penyedia Jasa 
Konsultansi 

Peralatan yang harus disediakan sekurang-kurangnya untuk kegiatan 
sebagai berikut: 
1. PERALATAN KANTOR 

 - Komputer, 1 unit 

 
1 Dijelaskan pula keterkaitan antara suatu keluaran dengan keluaran lain. 
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  - Printer, 1 unit 
2. PERALATAN SURVEY 

 - Theodolit, 1 unit 
 - Water Pass, 1 Unit 
 

Harus dilampirkan status (milik sendiri/sewa) dan bukti 
kepemilikan/dukungan alat (faktur, kwitansi, surat perjanjian sewa, 
dll). 
 

5. Lingkup 
Kewenangan 
Penyedia Jasa 

 

Sesuai yang tercantum pada Surat Perintah Kerja (SPK)/Surat 
Perjanjian/Kontrak. 
 
 

6. Jangka Waktu 
Penyelesaian 
Kegiatan 

 

PERENCANAAN REHAB RINGAN GEDUNG KANTOR DI UPTD PAPLWU 
harus sudah dapat diselesaikan dalam waktu tidak lebih dari 30 (tiga 
puluh) hari kalender. 
 

7. Personel  

No Posisi Kualifikasi 
Jumlah Orang 

Bulan (OB) 
Tenaga Ahli 
1 Ahli Arsitektur Minimal Sarjana/S1 

Arsitektur, pengalaman 
minimal 5 tahun 
mendesain Bangunan 
Gedung/Perkantoran 

1 orang, 1 
Bulan 

Tenaga Pendukung 
1 Administrasi Minimal Sekolah 

Menengah Atas/ 
Kejuruan. 

1 orang, 1 
Bulan 

Personil harus melampirkan bukti copy ijazah dan referensi yang sesuai 
(surat keterangan dari pemilik pekerjaan sebelumnya sekurang-
kurangnya 1 referensi) yang akan dibuktikan keasliannya dan 
kebenarannya pada waktu verifikasi. 
 

8. Jadwal 
Tahapan 
Pelaksanaan 
Kegiatan 

 

 

No Uraian 
Bulan I 

1 2 3 4 
1 Persiapan     
2 Survey Lapangan     
3 Kajian dan 

Analisis Data 
    

4 Pelaporan     
5 Diskusi     

 
 

Laporan 
 
9. Laporan 

Pendahuluan 

 
Laporan Pendahuluan memuat: 
▪ Kondisi lapangan secara garis besar dan data-data teknis yang ada 

kaitannya dengan rencana pelaksanaan survey. 
▪ Rencana kerja, tahapan dan metode survey disesuaikan dengan 

kondisi lapangan; 
▪ Pemahaman awal tentang kondisi desain eksisting 
 
Laporan harus diserahkan selambat-lambatnya: 7 (tujuh) hari 
kerja/bulan sejak SPMK diterbitkan sebanyak 5 (lima) buku laporan. 
 

10. Laporan 
Bulanan 

Tidak ada 
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11. Laporan 
Antara 

Tidak ada 

12. Laporan Akhir Laporan Akhir memuat:  
▪ Laporan Hasil Survey; 
▪ Laporan Rencana Anggaran dan Biaya (RAB), Bill of Quantity (BOQ), 

dan Analisis Harga Satuan (AHS); 
▪ Laporan Metode Konstruksi, Spesifikasi Teknis dan Rencana Kerja 

dan Syarat (RKS); 
▪ Rencana K3 – mengidentifikasi jenis bahaya, risiko, dan 

pengendalian risiko K3; 
▪ Mata Pembayaran Utama (MPU); 
▪ Rancangan Dokumen Tender; 
▪ Gambar Desain; 
▪ Dokumentasi pekerjaan. 
 
Laporan harus diserahkan selambat-lambatnya: 45 (Empat puluh lima) 
hari kerja/bulan sejak SPMK diterbitkan sebanyak 5 (lima) buku 
laporan dan cakram padat (compact disc) (jika diperlukan). 
 

Hal – Hal Lain 

13. Pedoman 
Pengumpulan 
Data 
Lapangan 

Pengumpulan data lapangan harus memenuhi persyaratan berikut: 
Mengacu kepada Standar-standar Teknis Baku yang telah di akui di 
Indonesia (UU Jasa Konstruksi, SNI dll) 

14. Alih 
Pengetahuan 

Jika diperlukan, Penyedia Jasa Konsultansi berkewajiban untuk 
menyelenggarakan pertemuan dan pembahasan dalam rangka alih 
pengetahuan kepada personel proyek/satuan kerja Pejabat Pembuat 
Komitmen. 
 

15. Penutup Pelaksanaan pekerjaan harus terkoordinasi dan dengan kerjasama yang 
baik dengan satuan kerja dan instansi-instansi terkait. Hal-hal yang 
belum jelas dan belum tercakup dalam KAK ini lebih lanjut akan 
dijelaskan/ didiskusikan dengan Tim Pejabat Pembuat Komitmen 
sebelum penandatanganan SPK dan/atau selama pekerjaan 
berlangsung. 
 

 
 UPTD PERIKANAN AIR PAYAU DAN LAUT 

WILAYAH UTARA 
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN, 
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