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SYARAT PENGGANTIAN PERSONIL ADMINISTRATOR AGENCY 

 

Jika Instansi Saudara akan mengganti personil Administrator Agency, maka syarat yang harus 

dipenuhi adalah sebagai berikut : 

1. Mengirimkan Surat Permohonan Penggantian Personil Administrator Agency, yang 
ditandatangani oleh Kepala Instansi; 

 

2. Mengirimkan Surat Keputusan Penunjukkan/Pengangkatan Administrator Agency yang 
baru, dilengkapi dengan data : 
a) Nama Lengkap 
b) N I P 
c) No. Telepon/HP 
d) Alamat Email 

 

Sebelum mendapatkan kode akses dari Administratoristrator LPSE, Administrator Agency 
pengganti diharuskan mengikuti pelatihan Aplikasi (SPSE). 

 

 

TTD 

KETUA LPSE 

 

Catatan : 

1. User ID dan Password Administrator Agency yang baru akan dikirimkan melalui email 
2. Administrator agency agar segera melakukan penggantian password yang diberikan 

 

 


